附件4

各院、各部门、各单位科研经费管理
自查自纠工作重点

（一）经费管理制度

1、单位科研经费管理工作和制度建设情况；

2、单位科研经费预算、调整、外拨、支出、报销、审核及监督管理制度是否健全合规。

（二）经费预算与调整

3、是否存在以编造虚假合同、虚列支出项目等手段编报虚假预算等问题;

4、科研经费预算调整是否符合相关规定；

5、科研经费预算调整程序是否合规；

6、科研经费预算调整手续是否完备；

7、科研经费预算调整有无未经审批随意调整使用的情况。

（三）经费管理与支出

8、科研经费(包括纵向科研经费和横向科研经费)是否全部纳入学校财务统一管理；

9、纵向科研经费和横向科研经费有无私设“小金库”和经费个人私存的问题;

10、是否严格按规定（办法）以及合同（任务书）和预算批复的范围和标准合理使用科研经费;

11、是否存在虚构项目、使用虚假票据骗取科研经费或超范围报销科研经费的问题;

12、是否存在借科研协作之名挪用骗取侵占科研经费的问题;

13、对于科研经费量大、研究期较长的课题或项目，结题后是否进行专项审计。

（四）劳务性费用发放

14、是否严格审核科研人员资格并按规定标准发放劳务性费用;

15、劳务性费用是否通过个人银行卡发放;

16、是否存在虚列人员、虚报冒领、超标准超范围发放劳务性费用的问题。

（五）外拨经费审核

17、科研项目外拨经费支出是否严格按照合同规定执行；

18、科研项目外拨经费支出收款单位是否提供相关材料；

19、科研项目外拨经费支出审批手续是否完备;

20、是否存在违反规定将科研经费转拨、转移到利益相关单位或个人的问题；

21、是否有违规利用科研经费从事投资、办企业等经营活动。

（六）科研资产管理。

22、用科研经费购买物资设备或外协服务等支出，是否严格执行政府采购法的有关规定，通过法定的方式和程序进行;

23、是否存在购买与科研项目无关或重复购买浪费科研设备材料的问题;

24、是否存在虚开设备材料发票，虚报冒领科研经费的问题;   

25、是否按照国有资产管理的相关规定使用和处置与科研工作有关的国有资产(包括知识产权等无形资产)；

26、有无隐匿、私自转让、长期非法占有用科研经费购置的国有资产；

27、有无利用科研经费购置的物资设备或科研项目占用的国有资产牟取私利的问题。

（七）其他问题和不足
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